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NORMA DE CADASTRO
PARA LICITACOES

1. MODALIDADE

As empresas interessadas poderdo se inscrever no Cadastro para Licitacdes da Companhia
Catarinense de Aguas e Saneamento - CASAN, nas seguintes modalidades:

1.1. FORNECEDORAS
Refere-se a empresa fabricante ou revendedora de materiais e/ou equipamentos.

1.2. EMPREITEIRAS DE OBRAS
Dentro da modalidade de Empreiteira de Obras, poderdo se inscrever em um ou mais dos
seguintes grupos/subclasses:

a) Obras de Agua

b) Obras de Esgoto

¢) Construcéo Civil

d) Terraplanagem

e) Servi¢cos Subaquéticos

f) Servicos de Perfuracéo Hidrogeoldgica

Sao consideradas Empreiteiras de Obras as empresas que se encarregam, mediante preco
previamente ajustado, e em obediéncia a projetos ou condi¢des preestabelecidas, da execucéo de
obras de construgéo civil.

1.3. INSTALADORAS

Refere-se a empresas que fornecerdo materiais complementares e executardo servicos de
instalacdes elétricas, mediante preco previamente ajustado e em obediéncia a projetos ou
condicdes preestabelecidas.

1.4. SERVICOS TECNICOS ESPECIAIS

Refere-se & empresa que, utilizando a especializagdo em determinados setores do conhecimento,
se proponha elaborar, complementar ou estabelecer critérios de projeto ou condi¢cbes de
operacionalidade as obras em geral, em qualquer de suas etapas.

1.5. CONSULTORAS

Refere-se a empresa ou pessoa fisica que efetua estudos especializados de engenharia, juridicos,
econdmicos ou administrativos, opina e emite pareceres, supervisiona obras ou servi¢os, etc... .

1.6. SERVICOS GERAIS
Refere-se a empresa prestadora de servigos, tais como: Aluguel de equipamentos, veiculos, mao
de obra temporéria, conservacao, vigilancia, limpeza, etc... .

1.7. PROJETOS
Refere-se a empresa que se encarregue da elaboracao de projetos de engenharia e arquitetura.

2. DOCUMENTACAO NECESSARIA A INSCRICAO CADASTRAL
2.1. DOCUMENTOS RELATIVOS A CAPACIDADE JURIDICA

a) Cédula de identidade.
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b) Registro comercial, no caso de empresa individual.

¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhados de eleicdo de seus

administradores e suas alteracdes.

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova de diretoria
em exercicio.

e) Atas das alteracdes contratuais devidamente registrados (Ex.: mudanca de endereco, razdo
social, capital social, etc...). Atas de eleicdo da Ultima diretoria ou dos administradores (sociedades
por a¢des).

f) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, e ato de registro ou autorizacéo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
guando a atividade assim o exigir.

2.2. DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ).

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede de pessoa fisica ou juridica, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

¢) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido.
d) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais.

e) Certiddo Negativa de Débitos Municipais.

f) Certiddo Negativa de Débitos relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros.

g) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o, através da
apresentacéo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF.

h) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

2.3. DOCUMENTOS RELATIVOS A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Balangco Patrimonial e Demonstracdo Contabil do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei, com o0s respectivos termos de abertura e encerramento, que
comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisorios.

b) Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo Distribuidor da sede da pessoa
juridica ou de execuc¢éo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, com validade de 60
(sessenta) dias a partir da emisséo.

2.4. DOCUMENTOS RELATIVOS A CAPACIDADE TECNICA

2.4.1. FORNECEDORAS - (Fabricante)

a) Registro ou inscricdo na entidade profissional.
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b) Deverdo ser apresentados Atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, no minimo 2 (dois) para cada grupo/subclasse desejado, conforme relagcado do Anexo Il

Obs.: Os atestados emitidos por empresas privadas deverdo estar acompanhados das respectivas
notas fiscais, que comprovem a conformidade dos produtos fornecidos com as especificacdes de
compra.

b.1) Os atestados deverdo ser emitidos pela entidade concedente, em papel timbrado, datados e
assinados pelas autoridades competentes, especificando o material e/ou equipamento, as normas
utiizadas, quando necessarias, a quantidade e a qualidade fornecida, bem como se os
fornecimentos se processaram nos prazos previstos. Deverao também constar a data em que se
realizou o fornecimento, bem como o nimero do respectivo contrato.

¢) A empresa interessada em se inscrever que nao tiver condigdes de apresentar atestados, devera
comprovar sua capacidade técnica através de Termo de Qualificagdo (Laudo de Inspecéo Técnica)
emitido por 6érgéo técnico qualificado, pré aprovado pela CASAN, ou por inspecao técnica realizada
por técnicos da CASAN.

c.1) Com referéncia ao Termo de Qualificacdo (Laudo de Inspecdo Técnica), neste devera constar
no minimo as informacdes descritas no Relatério de Qualificagdo de Fornecedores — Anexo V.

€.2) Quando da realizagdo de avaliacdo industrial nas instalagces fabris da empresa, os custos
provenientes desta inspecdo serdo de responsabilidade da empresa interessada na inscricdo
cadastral.

d) Catalogos, quando houver.

e) Relacéo de materiais e/ou equipamentos que o fornecedor se habilita.

2.4.2. FORNECEDORAS - (Comerciais/Revendedora)

a) Registro ou inscricdo na entidade profissional.

b) Deverdo ser apresentados Atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, no minimo 2 (dois) para cada grupo/subclasse desejado, conforme relacao do Anexo Il

Obs.: Os atestados emitidos por empresas privadas deverdo estar acompanhados das respectivas
notas fiscais, que comprovem a conformidade dos produtos fornecidos com as especificacbes de
compra.

b.1) Os atestados deverdo ser emitidos pela entidade concedente, em papel timbrado, datados e
assinados pelas autoridades competentes, especificando o material e/ou equipamento, as normas
utilizadas, quando necessarias, a quantidade e a qualidade fornecida, bem como se os
fornecimentos se processaram nos prazos previstos. Deverao também constar a data em que se
realizou o fornecimento, bem como o ndmero do respectivo contrato.

¢) Catalogos, quando houver.
d) Relacdo de materiais e/ou equipamentos que o fornecedor se habilita.

e) As empresas interessadas em se cadastrar nos grupos/subclasses abaixo indicados, deveréo
também apresentar:

e.l) Identificagcdo do Fabricante, através de declaracdo do mesmo, conforme modelo Anexo lll,
autorizando a comercializagdo dos produtos.
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e.2) Apresentar atestados de fornecimento do fabricante, de acordo com o item 2.4.1.

Grupos/Subclasses Especificagao

28 Motores

43 Bombas e Compressores

45 Equipamentos de Saneamento

a7 Tubos, Mangueiras e Conexdes

48 Valvulas

64 Material Filtrante

68 Produtos Quimicos para Tratamento de Agua e Esgoto

2.4.3. PRESTADORAS DE SERVICOS GERAIS
a) Registro ou inscricdo na entidade profissional.

b) Deverdo ser apresentados Atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, no minimo 2 (dois) para cada grupo/subclasse desejado, conforme relacao do Anexo Il

Obs.: Os atestados emitidos por empresas privadas deverdo estar acompanhados das respectivas
notas fiscais, que comprovem a conformidade dos servicos executados com as especificacdes de
contratacao.

b.1) Os atestados deverdo ser emitidos pela entidade concedente, em papel timbrado, datados e
assinados pelas autoridades competentes, especificando os servicos prestados, as normas
utilizadas, quando necessarias, a quantidade e a qualidade dos servigos, bem como se 0s mesmos
se processaram nos prazos previstos. Deverdo também constar a data da realizacéo dos servicos,
bem como o nimero do respectivo contrato.

2.4.4. EMPREITEIRAS DE OBRAS, INSTALADORAS, SERVICOS TECNICOS ESPECIAIS,
CONSULTORAS E PROJETOS

a) Registro ou inscri¢cdo na entidade profissional

b) Atestados, no minimo 2 (dois) para cada grupo/subclasse desejado e acompanhados da
respectiva Certiddo de Acervo Técnico, se for o caso, conforme relagao do Anexo Il. Emitidos por
entidades publicas, autarquicas, sociedade de economia mista, fundagcdes mantidas pelo poder
publico ou de empresas privadas, que comprovem a execucao das obras, servicos ou estudos
elaborados pela empresa e/ou por seus atuais responsaveis técnicos. (Lei n.° 6496 - 07/12/77,
Resolugado n.° 307/86/CONFEA - 28/02/86, Resolugdo n.° 317/86/CONFEA - 31/10/86).

b1l) Os atestados deverdo ser emitidos pela entidade concedente em papel timbrado, datados e
assinados pelas autoridades competentes. Deverdo se referir a obras, servigcos técnicos, projetos
ou estudos concluidos e definitivamente recebidos. Constando as datas em que se realizou, bem
como, o numero, se houver, e a data do contrato respectivo e o nome do responséavel técnico,
mesmo ndo mais pertencendo ao quadro da empresa.

¢) Certiddo do Conselho Regional que comprove que os Responsaveis Técnicos mencionados
fazem parte da equipe técnica permanente da empresa e que 0S mesmos permanecem no quadro
funcional da empresa.

d) Relacédo dos servi¢os, estudos e tipos de obras que pretende prestar a CASAN.

3. APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS
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3.1. A inscricdo no cadastro sera solicitada mediante preenchimento de impresso apropriado,
denominado PEDIDO DE INSCRICAO - Anexo |, devidamente instruido, acompanhado da
documentacao exigida no item 2 desta norma.

3.2. Os documentos poderdo ser apresentados no original, por publicagdo em 6rgdo de imprensa
oficial, ou qualquer processo de coépia, autenticada por Cartério competente ou por servidor
credenciado da CASAN, mediante apresentacéo da via original do documento. Os documentos que
ndo constam prazo de validade ser@o considerados com 60 (sessenta) dias de vigéncia contados
da data de sua emisséo.

4. ANALISE DA DOCUMENTACAO
4.1. JURIDICA E FISCAL

Serdao examinados todos os aspectos juridicos e fiscais de constituicdo da empresa, sua
personalidade juridica e regularidade fiscal.

4.2. ECONOMICO - FINANCEIRA
a) A boa situacao financeira da empresa sera aferida através da apuracdo do indice de Liquidez
Corrente (LC), Grau de Endividamento (GE) e Indice de Liquidez Geral (LG), obtidos do Balanco

Patrimonial e Demonstrag6es Contabeis do Ultimo exercicio social, representada por:

LC (Liquidez Corrente) = Ativo Circulante >ou=al0
Passivo Circulante

GE (Grau de Endividamento) = Passivo Circ. + Exig. Longo Prazo <ou=a 1,0
Ativo total

LG (Liquidez Geral) = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo >ou=a1,0
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

b) Somente sera considerada qualificada, para efeito de cadastramento, a empresa que atender os
indices financeiros acima indicados.

4.3 TECNICA

Objetiva aferir a plena capacidade técnica da empresa interessada em poder participar das
licitacBes e celebrar contratos com a CASAN.

4.3.1. A analise técnica objetivard a qualificacdo da empresa pela identificagcdo dos materiais,
equipamentos, obras, estudos e servigos que estejam aptas a licitar com a CASAN.

4.4. A CASAN, a vista da documentacao apresentada, decidira a respeito do Pedido de Inscrigdo.

4.5. Sempre que se julgar necessario, podera ser exigida a comprovacado das informacfes
prestadas pelas empresas interessadas na inscricdo cadastral ou ja cadastradas, sendo que a
CASAN se reserva o direito de consultar os 6rgéos emitentes dos atestados apresentados.

4.6. A decisdo da CASAN serad comunicada a empresa interessada, dentro do prazo maximo de 30
(trinta) dias da apresentacdo da documentacdo habil, sendo entregue, no caso de aprovacao,
contra recibo, o Certificado de Registro Cadastral ou em caso contrario, comunicado a recusa do
pedido de inscricédo.
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5. QUALIFICACAO

5.1. As empresas inscritas serdo qualificadas para o fornecimento de materiais e/ou equipamentos,
execucdo de obras e servigcos, segundo sua linha de produtos e especialidades, conforme os
grupos/subclasses constantes da relacao Anexo Il.

5.2. A qualificacdo da empresa sera feita pelo exame dos documentos de capacidade técnica,
subitem 2.4.

5.3. ApOs ter sido inscrita no Cadastro para Licitacdes da CASAN, é facultado a interessada, no
decurso da validade do Certificado de Registro Cadastral, desde que tenha passado a reunir novo
acervo técnico ou novos produtos ou fornecimentos, solicitar inclusdo em outros
grupos/subclasses. O pedido devera ser solicitado formalmente, acompanhados dos documentos
exigidos no item 2.4.

6. CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC

6.1. EXPEDICAO

Uma vez examinada e julgada satisfatéria a documentacdo apresentada, sera autorizada a
inscri¢do, expedindo o respectivo Certificado de Registro Cadastral. A expedicao ocorrerd no prazo

de até 30 (trinta) dias, contados da data da entrega da documentagdo completa no protocolo da
CASAN.

6.2. VIGENCIA
6.2.1. O prazo de vigéncia do Certificado de Registro Cadastral sera de 1 (um) ano.

6.2.2. A CASAN se reserva o direito, em casos que lhe seja conveniente, reduzir ou prorrogar esse
prazo de vigéncia.

6.2.3. Os inscritos no Cadastro para Licitagbes da CASAN se obrigam a encaminhar, no prazo de
30 (trinta) dias, os documentos comprobatdrios de qualquer alterac@o contratual, estatutaria, do
quadro de responséveis técnicos ou da composicdo de diretoria eventualmente ocorridas.

6.2.4. O Certificado de Registro Cadastral ndo exime a empresa da comprovacdo de condigbes
especiais que venham a ser exigidas pela CASAN, relativamente a sua qualificaco, nas licitacdes
gue promover.

6.3. RENOVACAO

A renovacédo do Certificado de Registro Cadastral sera comunicado pela CASAN no prazo de 60
(sessenta) dias da data de atualizagcao. Sera exigida a apresentacdo dos documentos do item 2
atualizado, bem como, atestados que a firma aferiu durante a vigéncia do cadastro e que possa vir
a requalifica-la. Passados 90 (noventa) dias da data de vencimento do cadastro, os documentos
arquivados serdo inutilizados.

6.4. SUSPENSAO, CANCELAMENTO E REABILITACAO

A suspensao, cancelamento e reabilitagcéo ocorrerdo por ato da diretoria da CASAN.

6.4.1. SUSPENSAO

A inscricdo podera ser suspensa por prazo determinado, ou até que cessem as causas que
originaram a suspensdo, nos seguintes casos:
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a) Inobservancia das disposi¢Bes aqui expressas, ou de outras que vieram a ser baixadas sobre a
matéria.

b) Inadimpléncia de obrigacédo contratual assumida com a CASAN.

¢) O nao atendimento aos Convites, por trés vezes consecutivas, sem qualquer manifestacao por
escrito.

d) Recusa em assinar contrato, decorrente de ato licitatério sem plena justificativa.

e) Desempenho insatisfatorio, relativamente a CASAN ou entidades da administracdo direta,
indireta ou descentralizada.

f) Resultado insatisfatério de analise econémico-financeira.
g) Declaracao de inidoneidade por qualquer 6rgao das administracdes federal ou estadual.

6.4.1.1. Uma vez cessada 0 prazo ou a causa da suspensdo, a empresa estard automaticamente
considerada qualificada até o final do prazo de vigéncia da inscri¢éo.

6.4.2. CANCELAMENTO

O cancelamento da inscrigdo no cadastro ocorrera nos seguintes casos:

a) Por desempenho insatisfatdrio continuado ou por falta grave.

b) Pratica de ato ilicito lesivos aos interesses da CASAN.

¢) Decretacao de faléncia.

d) Liquidag&o ou dissolucdo da empresa.

6.4.3. REABILITACAO

Ocorrera a reabilitacdo da empresa, com a sua inscri¢do, suspensa ou cancelada, desde que tenha
reparado, por outra forma, o dano ou prejuizo causado a CASAN, ou que apds a apresentacao de
justificativa fundamentada julgada procedente, fique devidamente evidenciado o término das

irregularidades que determinaram a suspensao ou cancelamento da inscrigdo cadastral.

6.4.4. A empresa com inscricdo cadastral suspensa ou cancelada, ndo cabera qualquer
indenizacgédo, seja a que titulo for, pelos atos de suspenséo ou cancelamento.

6.4.5. A empresa com inscricdo cadastral suspensa ou cancelada ficard imediatamente
impossibilitada de participar de licitagcdes e de contratar com a CASAN.

6.4.6. A empresa com inscricdo cadastral cancelada, somente poderd pedir nova inscri¢ao,
decorrido um ano do cancelamento.

7. DESEMPENHO
7.1. A verificacdo do desempenho das empresas inscritas, visa manter atualizado o cadastro da

CASAN e assegurar que foram respeitadas as condi¢cdes contratadas, as exigéncias legais e
aspectos éticos envolvidos.
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7.2. O desempenho da empresa sera aferido pela execucao fiel, oportuna e a contento, de sua
obrigacdo, pela perfeicdo, qualidade e acabamento das obras e servicos, pontualidade nos
fornecimentos contratados e a qualidade dos materiais e/ou equipamentos fornecidos.

7.3. O descumprimento ou a deficiéncia em relacdo as normas técnicas gerais ou contratuais e
especificacdes, bem como os erros verificados na execucdo dos servigos, obras e fornecimentos,
serdo consignados expressa e obrigatoriamente no cadastro, sem prejuizos da aplicacdo das
sanc¢des proprias.

7.4. Apés a extincdo do contrato, por quaisquer das formas possiveis em direito, satisfacdo plena
do objeto do contrato, rescisédo judicial, administrativo e amigavel, sera elaborado o Laudo de
Desempenho que observara rigorosamente os fatores enumerados nos subitens 7.1, 7.2 e 7.3
onde o analista concluird, conforme o caso, por uma das seguintes hipdteses: manutencéo,
suspensao ou cancelamento da inscricdo cadastral.

7.5. Sera arquivada juntamente com a documentagdo da empresa, os atestados emitidos, laudos
de desempenhos e histérico atualizado das empresas de acordo com os Convites elaborados e
participacfes em Licitaces.

7.6. A CASAN avaliara as fornecedoras semestralmente quanto a qualidade, quantidade e prazo de
entrega, considerando as informacdes obtidas através do laudo de desempenho. Estas
informacdes serdo anotadas no histérico da empresa e classificardo as fornecedoras em “A”, “B” ou
“C”, com as seguintes conotagdes:

7.6.1. Qualidade

A qualidade sera avaliada através do Controle de Qualidade realizado pela CASAN ou por terceiros
por ela designado, através do desempenho técnico do material em uso, o ainda, através de
observag@es das unidades usuarias.

A - De boa qualidade
B - Qualidade razoavel
C - Qualidade inadequada

7.6.2. Quantidade

A - Quantidade correta
B - Erro de 10% na quantidade e/ou entrega parcelada até 3 vezes
C - Erro superior a 10% na quantidade e/ou entrega parcelada em mais de 3 vezes

7.6.3. Prazo de entrega

A - Dentro do prazo
B - Até 30 dias de atraso
C - Atraso superior a 30 dias

7.6.4. As empresas classificadas como “A” poderdo ser convocadas para quaisquer licitagdes,
observando a sua especialidade.

7.6.5. As empresas classificadas como “B” somente poderdo participar das licitacdes e serem
convocadas apés minucioso estudo e resolucao das pendéncias existentes.

7.6.6. As empresas classificadas como “C” ndo poderao ser convocadas para participar em
licitacdes, bem como, deverdo ter a sua inscricdo suspensa por periodo determinado ou conforme
a gravidade do ato, o cancelamento definitivo da inscricdo cadastral.
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8. RECURSOS

8.1. Da decisdo da CASAN sera admitido recurso no prazo maximo de 15 (quinze) dias apés a sua
comunicacdo por escrito. O recurso deverd ser apresentado por escrito e assinado pelo
Representante Legal da empresa, mediante protocolo, dirigido a Comissdo de Cadastramento de
Empresas.

8.2. Recorrendo, a empresa, da decisdo sobre seu cadastramento, suspenséo ou cancelamento de
inscricdo, somente estard apta a participar da licitagcdo e/ou contratar com a CASAN, a partir da
data da deciséo do recurso, sendo-lhe este favoravel.

8.3. A CASAN examinara o recurso impetrado e informara por escrito sua decisdo, no prazo de 30
(trinta) dias da data do seu recebimento.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. Todas as empresas, através de seus representantes legais, responsabilizar-se-ao sob as
penas da lei, pela veracidade das informacfes prestadas e pela autenticidade dos documentos
entregues.

9.2. Durante a analise da documentacdo e do periodo de validade do Certificado de Registro
Cadastral, poderd a CASAN, solicitar a empresa outros documentos considerados necessarios e
esclarecimentos de duvidas que possam surgir.

9.3. Os prazos estabelecidos nesta Norma serdo contado em dias corridos, excluindo-se o dia do
inicio e prorrogado automaticamente para o primeiro dia (til, se recair em data sem expediente na
CASAN.

9.4. E facultada a CASAN, solicitacio de amostra do material e/ou equipamento visando a
comprovacgédo qualitativa.

9.5. Quanto a empresas estrangeiras, estas deverdo solicitar a Norma para cadastro especifica
para habilitagdo de fornecedores estrangeiros, a disposi¢cdo na Divisdo de Compras e Licitacbes —
DICOL.

9.6. A presente Norma entra em vigor conforme Resolug&o N.° 791 de 28 de Outubro de 1996 que
determinou seu exercicio.

10. INFORMACOES COMPLEMENTARES

InformagBes complementares deverdo ser obtidas no Setor de Cadastro no seguinte endereco:
Geréncia de LicitagBes — Divisdo de Compras e LicitacBes

Rua Emilio Blum, 83 Centro — 88020.010 Florianépolis/SC.

Telefone (0xx48) 3221.5215 — Fax (0xx48) 3221.5209

E-mail: licitacoes@casan.com.br
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